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電子申請フォーム入力方法（コンサル） 

 

 別添の入力フォーム（コンサル）イメージを参考に電子申請の入力をお願いします。 

 

Ｑ１ 新規登録・更新登録を選択してください 

「更新」を選択した場合、登録番号の入力を求められます。 

過年度の受付番号（登録番号）を入力してください。「I-●●●●」が受付番号になっ

ていますが、「I」は入力せず数字のみをご入力ください。 

 

【申請事務担当者情報入力】 

申請事務担当者について入力をお願いします。 

 ご入力いただいたメールアドレス宛に電子申請の入力内容、受付状況等が自動送信さ

れますので、必ず正しいメールアドレスの入力をお願いします。 

 入力内容について確認したいことがある場合、電話、ＦＡＸ等で問い合わせする場合

がありますので入力をお願いします。 

 

【測量及び建設コンサルタント等業者基礎情報入力】 

Ｑ２ 入力不用（自動入力）2026 

Ｑ３ 法人格選択 

Ｑ４ 商号…登記簿謄本のとおりに商号等を入力してください。 

Ｑ５ 商号カナ…会社名のフリガナを入力してください（株式会社等は含めない）。 

Ｑ６ 代表者…登記簿謄本のとおりに肩書も含めて入力してください。 

Ｑ７ 代表者カナ…代表者のフリガナを入力してください（肩書を含めない）。 

Ｑ８ 住所区分選択…本社の住所区分を選択してください。 

Ｑ９ 市町村選択（村内・村外事業者のみ） 

※Ｑ８で県外を選択した場合は表示されません。 

Ｑ10 本社等の所在地を入力してください。 

 郵便番号（手入力）ハイフン「－」も入力してください。 

 都道府県（選択） 

 市町村（手入力） 

 番地、マンション・部屋番号…登記簿謄本のとおりに入力してください。 

 電話番号 

 ＦＡＸ番号 
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【委任先情報】 

Ｑ11 委任の有無選択 

（※Ｑ11で委任「無」を選択した場合はＱ12～Ｑ14 については表示されません。） 

Ｑ12 委任先の市町村選択（県外の場合はハイフン「－」を選択） 

Ｑ13 委任先情報入力 

 支店名…登記簿謄本のとおりに商号等を入力してください 

 支店名カナ…会社名のフリガナを入力してください（株式会社等は含めない）。 

 受任者（支店長等）…登記簿謄本等のとおりに肩書も含めて入力してください。 

 受任者カナ…受任者のフリガナを入力してください（肩書を含めない）。 

Ｑ14 支店等の所在地を入力してください。 

 郵便番号（手入力）ハイフン「－」も入力してください。 

 都道府県（選択） 

 市町村（手入力） 

 番地、マンション・部屋番号…登記簿謄本等のとおりに入力してください。 

 電話番号 

 ＦＡＸ番号 

【測量及び建設コンサルタント等業者情報】 

Ｑ15 資本金、自己資本金（資本金がない場合は「0」を入力してください。） 

 資本金…千円単位で入力してください。 

自己資本金…千円単位で入力してください。 

Ｑ16 保険関係情報…（選択）ＹＥＳかＮＯを選択してください。 

 任意労働災害保険加入証明書 

 労働保険証明書 

 健康保険・厚生年金保険（加入・納入）確認書 

Ｑ17 営業年数 

Ｑ18 従業員数 

 従業員総数＝技術者数（有資格者数）＋事務員数＋その他の従業員数となるように入

力してください。 

（例）従業員総数 100（名）＝技術者数 60＋事務員数 10＋その他の従業員数 30 

 従業員総数のうち、身障者数、村内在住職員数、存在在住役員数については、該当す

る場合、人数を入力してください。 

Ｑ19 課税事業者情報（選択） 

 

 

 

 



（Ver.1）Ｒ8.1.7 

 

 

3 

 

【技術者についての情報】 

Ｑ20 該当する技術者を選択してください。 

有資格者がいない項目については「技術者なし」を選択してください。 

 資格名称を選択した場合、その在籍人数を入力する項目が表示されますので、人数の

入力をお願いします。 

 「その他」を選択した場合、その他の資格を記入する欄が表示されますので、資格の

名称を具体的に記入お願いします。 

（例）磁気探査技士（●名）など 

 

【登録を希望する業種】 

Ｑ21 登録を希望する業種 

希望する業種を選択してください。業種を選択すると質問項目が表示されます。 

希望がない場合は「選択なし」を選択してください。 

（例）「51 測量」を選択した場合、 

 「5101 測量一般」「5102 地図の測量」「5103 航空測量」が表示されますので、希望す

る内容を選択してください。 

 合わせて、年間平均実績額の記入を求められますので、千円単位で記入してください。

実績がない場合は「0」を入力してください。 

 「99 その他」を選択した場合、その他の業務を具体的に記入し、年間平均実績額を千

円単位で記入してください。 

 

【業者（事務所）登録業種】 

Ｑ22 登録を受けている事業 

 登録を受けている事業を選択してください。 
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【確認書類添付】 

Ｑ23 Ｒ７・８年度読谷村測量及び建設コンサルタント等業務入札参加資格審査申請書

（村様式２）、業者カード 

Ｑ24 経営規模等総括表 

Ｑ25 測量等実績調書 

Ｑ26 技術職員有資格者名簿 

Ｑ27 営業経歴書 

Ｑ28 登記簿謄本または代表者の身分証明書 

   ※Ｑ３で選択した項目に従って表示されます。 

Ｑ29 各種証明書 

Ｑ30 財務諸表または税務申告時の決算書 

Ｑ31 労働保険概算・増加概算・確定保険料申告書及び労働保険料納付の領収がわかる

もの 

Ｑ32 印鑑証明書 

Ｑ33 納税証明書関係 

   国税証明書 

   県税証明書…本店、支店ともに県外にあると回答した場合は表示されません。 

   村税証明書…本店、支店ともに村外（県外）にあると回答した場合は表示されま

せん。 

Ｑ34 健康保険・厚生年金保険（加入・納入）確認書または国民健康保険納付証明書及

び国民年金保険納付証明書 

Ｑ35 委任状及び使用印鑑届 

Ｑ36 事業所所在地見取り図または営業所等設置届出書 

Ｑ37 職員名簿（村様式３） 

 


